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Começo 
(surgimento de 

uma 
necessidade)

Elaboração do 
Documento de 
Oficialização da 

Demanda

Processo de Contratação de Soluções de TIC

Designação 
dos 

integrantes  
Técnico e 

Administrativo 
(publicação 

em BI).

Prazo 

  Despacho da 
demanda com o 
Chefe do 7º CTA

Caso seja autorizado

Apresentação da 
Equipe de 

Planejamento 
para o Chefe do 

7º CTA e Reunião 
Inicial

Elaboração do  
Estudo Técnico 

Preliminar e Mapa 
de Gerenciamento 

de Risco.

Reunião de 
apresentação e 

avaliação do ETP 
   Necessita de 
prorrogação?

Publicação de 
autorização para 
prorrogação por 

15 dias.

Elaboração do  
Estudo Técnico 

Preliminar e Mapa 
de Gerenciamento 

de Risco.

Termo de 
Referência 

(Minuta do Termo 
de Referência)

Levantamento de preço de 
Referência (No 7º dia 

deverá ser apresentado 
os resultados obtidos 

no ComprasNet)

Reunião de 
apresentação e 

avaliação da Minuta 
do TR

   Necessita de 
prorrogação?

Publicação de 
autorização para 
prorrogação por 

07 dias.

Levantamento de 
preço de 

Referência

Elaboração das 
Minutas e revisão 

processual

Sem prazo 7 dias 14 dias 7 dias 14 dias 7 dias (SFC) 21 dias

Envio para a 
SALC do CITEx

Divisão 
Administrativa

Seção de Planejamento e Controle

Divisão de Operações
Seção de Planejamento 

e Controle
Equipe de Planejamento

Sim

NÃO

Sim

Equipe de Planejamento
Equipe de Planejamento; 
Chefe do 7º CTA; Ch SPC; 

Ch DT; Ch DO
Equipe de Planejamento

Equipe de Planejamento; 
Chefe do 7º CTA; Ch SPC; 

Ch DT; Ch DO
Fluxograma funcional Fluxograma funcional

Equipe de 
Planejamento

Equipe de Planejamento Divisão Administrativa

NÃO

7 dias
7 dias para a RI e 

14 dias para o ETP 
e MGR

14 dias       (SFC)

Divisão de 
Operações


